Warszawa, dn. 10 maja 2010 r.

Heel Polska Sp. z 0.0.
Ul. Poleczki 21
02-822 Warszawa
Zapytanie ofertowe

Opracowanie projektu szkoleniowego dla pracownikow firmy i wniosku o dofinansowanie
jego realizacji ze srodkoéw Unii Europejskiej oraz realizacja szkolen i zarzadzanie projektem.

1. Zamawiaj acy
Zamawiajgcym jest Heel Polska Sp. z 0.0., z siedzibg w Warszawie, przy ul. Poleczki 21.
2. Opis przedmiotu zamowienia

Opracowanie na podstawie analizy potrzeb przeprowadzonej w firmie projektu szkolen dla
pracownikéw oraz przygotowanie wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

Cel projektu to podniesienie kwalifikacji pracownikdéw poprzez realizacje cyklu szkolen.

Grupa docelowa projektu to: kadra managerska firmy, przedstawiciele medyczni oraz
pracownicy administraciji.

Opracowanie merytoryczne oraz wyprodukowanie materialdw szkoleniowych w zakresie
szkolen opisanych ponizej.

Przeprowadzenie (zrealizowanie) szkolen okreslonych w niniejszym zamowieniu.
Zarzadzanie projektem oraz sprawozdawczos¢ do Instytucji Finansujacej.

3. Tryb wyboru oferty

Postepowanie prowadzone jest w trybie oceny i poréwnania ofert.

b. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z wewnetrznymi uregulowaniami Heel
Polska Sp. z o.0.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do swobodnego wyboru oferty.
Harmonogram postepowania:
i. 10.05.2010 zaproszenie do sktadania ofert
ii. 19.05.2010 termin ztozenia ofert
iii. Do 21.05.2010 decyzja o wyborze oferty

e. Przedmiot zamowienia w czesci dotyczacej przygotowania wniosku o
dofinansowanie bedzie realizowany niezwtocznie po dokonaniu wyboru ofert.

f. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wykorzystania oferty do realizacji
przedmiotu zaméwienia w catym projekcie.

4. Wymogi dotycz ace oferty



Oferta powinna zawiera¢ opis firmy, propozycje dot. przygotowania wniosku o
dofinansowanie, koszty realizacji projektu w czesci zwigzanej z przygotowaniem wniosku o
dofinansowanie, koszty zwigzane z realizacjg szkolen, koszty zwigzane z zarzgdzaniem
projektem i sprawozdawczoscia, liste klientow firmy.

5. Kryteria wyboru oferty

Cena, doswiadczenie w realizacji podobnych projektow, elastycznos¢ w dostosowaniu
realizacji dziatan do wymogow oferenta.

6. Formaitermin sktadania oferty

Oferty sktada¢ nalezy na rece P. Moniki Malitki drogg mailowg na adres
monika.malitka@heel.pl lub drogg pocztowa/osobiscie na adres: Heel Polska Sp. z o.0., ul.
Poleczki 21, 02-822 Warszawa.

Termin skfadania ofert — 19.05.2010, godzina 16:30.
7. Inne

Dodatkowych informacji udziela P. Monika Malitka pod numerem telefonu 022 545 07 20



