
Warszawa, dn. 10 maja 2010 r. 

Heel Polska Sp. z o.o. 
Ul. Poleczki 21 
02-822 Warszawa 

Zapytanie ofertowe 

Opracowanie projektu szkoleniowego dla pracowników firmy i wniosku o dofinansowanie 
jego realizacji ze środków Unii Europejskiej oraz realizacja szkoleń i zarządzanie projektem. 

1. Zamawiaj ący 

Zamawiającym jest Heel Polska Sp. z o.o., z siedzibą w Warszawie, przy ul. Poleczki 21. 

2. Opis przedmiotu zamówienia 

Opracowanie na podstawie analizy potrzeb przeprowadzonej w firmie projektu szkoleń dla 
pracowników oraz przygotowanie wniosku o dofinansowanie realizacji projektu. 

Cel projektu to podniesienie kwalifikacji pracowników poprzez realizację cyklu szkoleń. 

Grupa docelowa projektu to: kadra managerska firmy, przedstawiciele medyczni oraz 
pracownicy administracji. 

Opracowanie merytoryczne oraz wyprodukowanie materiałów szkoleniowych w zakresie 
szkoleń opisanych poniżej. 

Przeprowadzenie (zrealizowanie) szkoleń określonych w niniejszym zamówieniu. 

Zarządzanie projektem oraz sprawozdawczość do Instytucji Finansującej. 

3. Tryb wyboru oferty 

a. Postępowanie prowadzone jest w trybie oceny i porównania ofert. 

b. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z wewnętrznymi uregulowaniami Heel 
Polska Sp. z o.o. 

c. Zamawiający zastrzega sobie prawo do swobodnego wyboru oferty. 

d. Harmonogram postępowania: 

i. 10.05.2010 zaproszenie do składania ofert 

ii. 19.05.2010 termin złożenia ofert 

iii. Do 21.05.2010 decyzja o wyborze oferty 

e. Przedmiot zamówienia w części dotyczącej przygotowania wniosku o 
dofinansowanie będzie realizowany niezwłocznie po dokonaniu wyboru ofert. 

f. Zamawiający zastrzega sobie prawo wykorzystania oferty do realizacji 
przedmiotu zamówienia w całym projekcie.  

4. Wymogi dotycz ące oferty 



Oferta powinna zawierać opis firmy, propozycję dot. przygotowania wniosku o 
dofinansowanie, koszty realizacji projektu w części związanej z przygotowaniem wniosku o 
dofinansowanie, koszty związane z realizacją szkoleń, koszty związane z zarządzaniem 
projektem i sprawozdawczością, listę klientów firmy. 

5. Kryteria wyboru oferty 

Cena, doświadczenie w realizacji podobnych projektów, elastyczność w dostosowaniu 
realizacji działań do wymogów oferenta. 

6. Forma i termin składania oferty 

Oferty składać należy na ręce P. Moniki Malitki drogą mailową na adres 
monika.malitka@heel.pl lub drogą pocztową/osobiście na adres: Heel Polska Sp. z o.o., ul. 
Poleczki 21, 02-822 Warszawa. 

Termin składania ofert – 19.05.2010, godzina 16:30. 

7. Inne 

Dodatkowych informacji udziela P. Monika Malitka pod numerem telefonu 022 545 07 20 

 

 


